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	УТВЕРЖДЕНО

Указ Президента
Республики Беларусь
26.04.2010  № 200


ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых государственными 
органами и иными организациями по заявлениям граждан
	Наименование 
административной 
процедуры
	Государственный 
орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или) 
сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы, 
взимаемой при 
осуществлении 
административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления 
административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (реше-ния), выдавае-мых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры
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	ГЛАВА 1

ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1. Принятие решения:***
	
	
	
	
	

	1.1.1. об обмене жилых помещений
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление
паспорта граждан Республики Беларусь (далее –паспорта) или иные документы, удостоверяющие
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 месяц
при междугороднем обмене – 2 месяца

	
	
	
	
	
	

	* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, 
а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь ”Об основах административных процедур“.
** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной 
процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

*** Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы.

	
	
	личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении
выписка из решения общего собрания членов организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником жилого помещения, в слу-чае обмена жилого помеще-ния в доме государствен-ного жилищного фонда на жилое помещение в доме организации застройщиков
письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в неизолированном жилом помещении, – в случае обмена 
такого жилого помещения
технический паспорт на жилое помещение (далее – технический паспорт) и документ, подтверждающий право собственности на обмениваемое жилое помещение, – в случае обмена жилого помещения частного жилищного фонда
письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имею-щим право совершать такое нотариальное действие (далее  – удостоверенное нотариально), – в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения

документы, подтвержда-ющие родственные отношения, – в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания

домовая книга (при ее наличии) – в случае обмена одноквартирного, блокированного жилого дома

	
	
	

	1.1.2. о разрешении от-чуждения жилого помещения (его частей, долей в праве собственности), построенного (реконструирован-ного, приобретенного) с использованием льгот-ного кредита (продажа, дарение или обмен в течение года со дня погашения этого кредита либо дарение или обмен до погашения этого кредита)

	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его часть, долю в праве собственности)

документы, подтвержда-ющие основания отчуждения жилого помещения (его части, доли в праве собственности) (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилого помещения и иные)
домовая книга (при ее наличии) – в случае продажи, дарения или обмена одноквартирного, блокированного жилого дома (его части, доли в праве собственности)

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.3. о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают либо имеют право на проживание несовершеннолетние или принадлежащего несовершеннолетним
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности родителя (другого законного представителя) несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором несовершеннолетний будет проживать после совершения сделки, – в случае наличия у родителя (другого законного представителя) несовершеннолетнего иного жилого помещения
предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором несовершеннолетний будет проживать после совершения сделки, – в случае приобретения родителем (другим законным представителем) несовершеннолетнего иного жилого помещения
договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором несовершеннолетний будет про-живать до окончания строи-тельства и сдачи дома в эксплуатацию, – в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения
паспорт несовершеннолетнего для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь – в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь
домовая книга (при ее наличии) – в случае отчуждения одноквартирного, блокированного жилого дома


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.1.4. о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо при-надлежащего несовершеннолетним
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жи-лое помещение, являющееся предметом залога 
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

домовая книга (при ее наличии) – в случае залога одноквартирного, блокированного жилого дома
кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного договора
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	6 месяцев

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий

	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту работы, службы, сельскохозяйственная организация 

	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете 
документы, подтвержда-ющие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуще-стве каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту работы, службы, сельскохозяйственная организация 

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-ность всех совершеннолет-них граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете 
документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

	бесплатно

 

 
	1 месяц со дня подачи заявления

 

 
	бессрочно

 

 

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту работы, служ-бы, сельскохозяйствен-ная организация 

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	организация по месту работы, службы, учебы, сельскохозяйственная организация 

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оператив-ном управлении которой находится жилое помещение
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется рав-ное с нанимателем право пользования жилым поме-щением
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы
именные приватизационные чеки ”Жилье“ (далее – чеки ”Жилье“) с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	1 год

	1.1.10. об индексации чеков ”Жилье“
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
чеки ”Жилье“
свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки ”Жилье“ были получены по наследству или решению суда
договор дарения – в случае, если чеки ”Жилье“ были получены по договору дарения
проектно-сметная докумен-тация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтвер-ждающие стоимость при-обретенных строймате-риалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений
договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.11. о разделении чеков ”Жилье“
	местный исполнительный и распорядительный орган

	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
чеки ”Жилье“ 

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.12. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для про-живания санитарным и техническим требованиям
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт и доку-мент, подтверждающий право собственности на жилое по-мещение или право пользо-вания жилым помещением

домовая книга (при ее наличии)  – в случае признания одноквартирного, блокированного жилого дома не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев

	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: 


	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится жилое помещение
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию нани-мателей, объединя-ющихся в одну семью
	
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтвержда-ющие степень родства (сви-детельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	
	
	

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	
	
	

	1.1.14. о переводе жилого помещения в нежилое 
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт и до-кумент, подтверждающий право собственности на жилое помещение

домовая книга (при ее наличии) – в случае перевода в нежилое помещение одноквартирного, блокированного жилого дома
письменное согласие всех собственников жилого по-мещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения

письменное согласие тре-тьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое поме-щение обременено правами третьих лиц


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.15. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.16. о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
домовая книга (при ее наличии) – в случае сноса одноквартирного, блокированного жилого дома

письменное согласие всех собственников жилого по-мещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие тре-тьих лиц – в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.17. о согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его части
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

домовая книга (при ее наличии)

письменное согласие совершеннолетних членов семьи собственника одноквартирного, блокированного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.18. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда (за исключением специальных жилых помещений) 
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится жилое помещение

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае наличия права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества гражданина (семьи)

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления (за исключением предоставления жилых помещений специального служебного жилищного фонда, служебных жилых помещений) 


	бессрочно

	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится жилое помещение

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.20. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда мень-шего размера взамен занимаемого
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится жилое помещение

	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется рав-ное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.21. о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	местный исполнительный и распорядительный орган 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с заявителем, на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – для собственника жилого помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником жилого помещения


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится жилое помещение
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.23. о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий


	местный исполнительный и распорядительный орган, иной государственный орган или организация, хозяйственное общество, акции (доли в уставном фонде) которых принадлежат Республике Беларусь либо административно-территориальным единицам


	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 
документы, подтвержда-ющие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, – в случае наличия такого права

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.24. о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в которой гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи, улучшающих вместе с ним жилищные условия
предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома
удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в слу-чае наличия такого помещения


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на спе-циальный счет ”Субсидия“, а в случае приобретения жилого помещения – 
6 месяцев

	1.1.25. о предоставлении (перерасчете) финансовой помощи государства многодетной семье в погашении задолженности по льготным кредитам


	открытое акционерное общество ”Сберегательный банк ”Беларусбанк“, открытое акционерное общество ”Белагропромбанк“


	заявление

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.26. о предоставлении молодой и многодетной семьям финансовой поддержки государства в погашении задолженности по кредитам, выданным банками на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений


	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление
копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей
копия кредитного договора
копия удостоверения многодетной семьи – для многодетных семей


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.27. о предоставлении военнослужащему, лицу рядового или начальствующего состава органов внутренних дел, финансовых расследований, ор-ганов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, прокурорскому работнику денежной компенсации за найм (поднайм) жилого помещения, проживание в гостинице


	организация по месту работы, службы


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-ность всех совершенно-летних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей
договор найма жилого помещения частного жилищного фонда, или договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, или договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда в общежитии

документы, подтверждающие фактические расходы по найму (поднайму) жилого помещения:

за проживание в гостинице или общежитии
за пользование жилым помещением и электрической энергией – для лиц, проживающих по договорам поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	на период действия договора найма (поднайма) или срока проживания в гостинице

	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	организация, производящая начисление платы за коммунальные услуги
	заявление

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	–

	1.3. Выдача справки:


	
	
	
	
	

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту работы, службы, сельскохозяй-ственная организация 

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения


	6 месяцев

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

	организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, организация, предоставившая жилое помещение, сельский, поселковый, городской (города районного подчинения) Совет депутатов (исполнительный комитет)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	1.3.3. о месте жительства и составе семьи


	организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, организация, предоставившая жилое помещение, сельский, поселковый, городской (города районного под-чинения) Совет депутатов (исполнительный комитет)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
технический паспорт или документ, подтверждаю-щий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	1.3.4. о месте жительства


	организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, организация, предоставившая жилое помещение, сельский, поселковый, городской (города районного под-чинения) Совет депутатов (исполнительный комитет)

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда, организация, предоставившая жилое помещение, сельский, поселковый, городской (города районного под-чинения) Совет депутатов (исполнительный комитет)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания наследодателя в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту временного пребывания


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	местный исполнительный и распорядительный орган

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3.8. о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	организация, производящая начисление платы за жилищно-коммунальные услуги

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	1.3.9. о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в которой гражданин состоит (состоял) на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день  обращения
	6 месяцев

	1.4. Выдача домовой книги
	подразделение по гражданству и миграции органа внутренних дел, сельский (поселковый) исполнительный комитет
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	1.5. Выдача гражданам, состоящим на учете нуждающихся в улуч-шении жилищных условий, направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства


	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных ор-ганизаций – 10 дней
	бессрочно

	1.6. Включение в списки на получение льгот-ных кредитов граждан, состоящих на учете нуждающихся в улуч-шении жилищных условий по месту жительства (работы, служ-бы) и желающих улуч-шить свои жилищные условия путем строительства (реконструкции) или приобретения жилых помещений
	местный исполнительный и распорядительный орган, Министер-ство обороны, Министерство внутренних дел, Министерство по чрезвычайным ситуациям, Комитет государственной безопасности, Государственный пограничный комитет, Служба безопасности Президента Республики Беларусь, Оперативно-аналити-ческий центр при Президенте Республики Беларусь, органы Комитета государственного контроля
	заявление

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома
предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения
сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи, улучшающих вместе с ним жилищные условия

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор о создании объекта долевого строительства или иной договор, предусматривающий строительство жилого помещения, – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого по-мещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, органов государственной безопасности (при ее наличии)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

	1.7. Включение в списки на получение льготных кредитов на капитальный ремонт и реконструкцию жилых помещений, строитель-ство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек граждан, постоянно прожива-ющих и работающих в населенных пунктах с численностью населения до 20 тыс. человек 


	местный исполнитель-ный и распорядительный орган
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
проектно-сметная докумен-тация на выполнение работ
договор подряда – в случае выполнения работ подрядным способом

сведения о совокупном доходе граждан и членов их семей за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов 


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

	1.8. Регистрация договоров найма жилого помещения частного жилищного фонда, под-найма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним

	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда
	заявление, подписанное собственником жилого по-мещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами их семей, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда право пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-ность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жи-лого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (поднайма) или дополнительного соглашения к нему
для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
технический паспорт и документ, подтверждаю-щий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого по-мещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

домовая книга (при ее наличии) – в случае сдачи внаем жилого помещения в одноквартирном, блокированном жилом доме

для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения

	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.9. Регистрация договоров купли-продажи, мены, дарения находящихся в сельских населенных пунктах жилых домов с хозяйственными и иными постройками или без них, не зарегистрированных в территориальных организациях по государственной ре-гистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского исполнительного коми-тета до 19 марта 1985 г. и которые с этой даты не являлись предметами купли-продажи или мены


	сельский исполнительный комитет
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность сторон договора

3 экземпляра договора купли-продажи, мены, дарения жилого дома

документы, подтвержда-ющие право на земельный участок, на котором расположен жилой дом, – 
в случае их наличия 


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	организация, осуществляющая эксплуата-цию жилищного фонда
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно-ком-мунальных услуг
	организация, произво-дящая начисление пла-ты за жилищно-ком-мунальные услуги
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	6 месяцев

	1.12. Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно-коммуналь-ных услуг


	организация, производящая начисление платы за жилищно-коммунальные услуги
	заявление
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	–

	ГЛАВА 2

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА



	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


	организация по месту работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	организация по месту работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы

	организация по месту работы, службы 


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)


	организация по месту работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	организация по месту работы, службы, учебы, а также орган по труду, занятости и социальной защите местного исполнитель-ного и распорядительного органа, осуществляющий назначение пособия (далее – орган по труду, занятости и социальной защите), органы Фонда социальной за-щиты населения Министерства труда и социальной защиты


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности (справке о временной нетрудоспособности)

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	организация по мес​ту работы, службы, учебы, орган по труду, занятости и социальной защите 


	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь 
свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтвержда-ющие их занятость
домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.7. Принятие решения о единовременной выплате семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости
	орган по труду, занятости и социальной защите
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	организация по месту работы, службы, учебы, орган по труду, занятости и социальной защите
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-кон-сультационной комиссии


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от дру-гих государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	организация по мес​ту работы, службы, учебы, орган по труду, занятости и социальной защите 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства) 
копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования) 

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтвержда​ющий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до до​стижения им возраста 3 лет другим членом семьи


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком возраста 3 лет 

	2.10. Принятие решения о бесплатном обеспечении продуктами питания детей первых 2 лет жизни
	орган по труду, занятости и социальной защите 
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка
свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке
копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак
трудовая книжка – для неработающих членов семьи трудоспособного возраста (при ее наличии)

пенсионное удостоверение – для пенсионеров

удостоверение инвалида – для инвалидов
справка о полученных доходах каждого члена семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления (кроме сведений о размерах: пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений; пособий по безработице, материальной помощи и иных выплат безработным гражданам, а также стипендий и материальной помощи, выплачиваемых гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органа по труду, занятости и социальной защите; пособий по уходу за инвалидами I группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста; пособий, выплачиваемых согласно Закону Республики Беларусь от 30 октября 1992 года 
”О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей“, за исключением единовременного пособия в связи с рождением ребенка и единовременного пособия женщине, ставшей на учет в государственной организации здравоохранения до 12-недельного срока беременности)


	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) све-дений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на каждые 6 месяцев до достижения ребенком возраста 2 лет

	2.11. Выдача справки о стоимости полученного бесплатного питания детей первых 2 лет жизни


	орган по труду, занятости и социальной защите
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет
	организация по месту работы, службы, учебы, орган по труду, занятости и социальной защите 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)
домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иного документа, подтверждаю​щего категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об усы​новлении – для семей, усыновивших детей

справка о том, что гражданин является обучающимся, – на детей старше 14 лет (представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучающихся за счет собственных средств, дополнительно указываются соответствующие сведения
справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения образования (в том числе дошкольные) с круглосуточным режимом пребывания ребенка
сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

удостоверение ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

справка об удержании алиментов и их размере
справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или 
II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость

	бесплатно 
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет

	организация по месту работы, службы
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности


	2.14. Назначение посо-бия по уходу за ребен-ком в возрасте до 
3 лет и ребенком-ин-валидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком


	организация по месту работы, службы
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.15. Назначение пособия по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет
	орган по труду, занятости и социальной защите 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение ребенка-ин-валида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии об установлении ребенку инвалидности 
свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого сви-детельства)

выписка (копия) из трудовой книжки заявителя или иных документов, подтверждающих его незанятость 
домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет – для матери или отца ребенка-инвалида в возрасте до 
18 лет, находящихся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

	бесплатно 
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на срок установления ребенку инвалидности

	2.16. Назначение посо-бия при санаторно-ку-рортном лечении ребенка-инвалида

	организация по месту работы, службы
	листок нетрудоспособности

	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указан-ный в листке  нетрудоспособ-ности

	2.17. Назначение посо-бия на детей в возрасте до 18 лет, инфицированных вирусом имму-нодефицита человека
	государственное учреж​дение ”Республиканский центр гигиены, эпиде​миологии и обществен​ного здоровья“
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	по день достижения ребенком 18-летнего возраста

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты

	организация, назначившая и выплачивающая пособие


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия


	организация по месту работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	организация по месту работы, службы или по месту получения пенсии, пособия


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.21. Выдача справки о том, что местонахождение лица, обязанного уплачивать алименты, в месячный срок со дня объявления розыска не установлено
	орган внутренних дел
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
копия решения суда о взыскании алиментов в пользу заявителя

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.22. Выдача справки о нахождении лица, обя-занного уплачивать али-менты, в учреждении уголовно-исполнитель-ной системы или лечебно-трудовом про-филактории Министерства внутренних дел и об отсутствии у него заработка


	учреждение уголовно-исполнительной системы, лечебно-тру​довой профилакторий Министерства внутренних дел
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

копия решения суда о взыскании алиментов в пользу заявителя
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.23. Выдача справки о том, что лицу, обязанному уплачивать алименты, выдан паспорт гражданина Республики Беларусь для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь

	орган внутренних дел
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

копия решения суда о взыскании алиментов в пользу заявителя


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ре-бенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием

	организация по месту работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет


	организация по месту работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.26. Выдача справки о размере получаемой пенсии
	орган, назначивший и (или) выплачивающий пенсию

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.27. Выдача справки о неполучении пенсии
	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию по месту жительства

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	2.28. Выдача справки об уплате обязательных страховых взносов в Фонд социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты в установленные сроки и о доходах, с которых они исчислены, лицам, уплачивающим страховые взносы самостоятельно


	органы Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	организация по месту работы, службы, учебы, орган по труду, занятости и социальной защите, органы Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.30. Регистрация граждан в качестве безработных
	комитет по труду, занятости и социальной защите Минского городского исполнитель-ного комитета, управление (отдел) по труду, занятости и социальной защите городского, районного исполнительных комитетов
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)

диплом или другой документ об образовании, квалификации, ее повышении, профессиональной подготовке и переподготовке
справка о среднем заработке (доходе) за последние 12 месяцев работы по форме, установленной Ми-нистерством труда и социальной защиты
декларация о доходах по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

военный билет и справка о размере денежного доволь-ствия по последней воинской должности – для уво-ленных с военной службы

свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 14 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца Республики Беларусь, – при наличии такого свидетельства)
удостоверение ребенка-ин-валида – для лиц, имеющих детей-инвали​дов в возрасте до 18 лет

справка об освобождении  –  для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

справка о самостоятельном трудоустройстве либо об отказе в приеме на работу в соответствии с заявкой или договором на подготовку – для выпускников учреждений образования
заключение врачебно-кон-сультационной комиссии – для лиц, имеющих ограничения по состоянию здоровья к работе
индивидуальная программа реабилитации инвалида – для инвалидов

	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного 
	комитет по труду, занятости и социальной защите Минского городского исполнитель-ного комитета, управление (отдел) по труду, занятости и социальной защите городского, районного исполнительных комитетов

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)

	бесплатно 
	в день обращения 
	бессрочно

	2.32. Принятие решения о предоставлении материальной помощи безработным, гражданам в период профессиональной подготовки, пе-реподготовки и повы-шения квалификации
	комитет по труду, занятости и социальной защите Минского городского исполнитель​ного комитета, управление (отдел) по труду, занятости и социальной защите городского, районного исполнительных комитетов

	заявление

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 3 месяца, предшествующие месяцу подачи заявления 
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.33.  Принятие решения о предоставлении государственной адресной социальной помощи:

	
	
	
	
	

	2.33.1. ежемесячного 

и (или) единовременного социального пособия


	орган по труду, занятости и социальной защите
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии)

свидетельство об установлении отцовства – для женщин, родивших детей вне брака, в случае, если отцовство установлено
свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при его наличии)
копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак

трудовая книжка – для неработающих пенсионеров и неработающих членов семьи трудоспособного воз-раста
сведения о полученных доходах каждого члена семьи за 12 месяцев, предшествующих месяцу обращения (кроме сведений о размерах пенсий с учетом надбавок, доплат и повышений; пособий по безработице; материальной помощи и иных выплат безработным гражданам, а также стипендий и материальной помощи, выплачиваемых гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению комитета по труду, занятости и социальной защите Минского городского исполнительного комитета, управления (отдела) по труду, занятости и социальной защите районного (городского) исполнительного комитета; пособий по уходу за инвалидами I группы либо лицами, достигшими 80-летнего возраста; стоимости бесплатного питания детей первых 2 лет жизни; пособий, выплачиваемых согласно Закону Рес-публики Беларусь ”О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей“, за исключением единовременного пособия в связи с рождением ребенка и единовременного пособия женщине, ставшей на учет в государственной организации здравоохранения до 12-недель-ного срока беременности)

справки о реализации про-дукции животного происхождения (за исключением молока), плодов и продукции личного подсобного хозяйства, продуктов промысловой деятельности – в случае реализации указанной продукции

карта учета льготного отпуска лекарственных средств и перевязочных материалов – для лиц, имеющих право на такую льготу
домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания семьи (гражданина) в одноквартирном, блокированном жилом доме

договор о подготовке специалиста на платной основе, заключенный с учреждением образования, – для студентов, обучающихся в учреждении образования за счет льготного кредита, средств юридических лиц

договор ренты и (или) пожизненного содержания с иждивением – для граждан, заключивших указанный договор

	бесплатно


	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 5 рабочих дней после получения последнего документа, необходимого для предоставления государственной адресной социальной помощи 


	единовременно – при предоставлении единовре​менного социаль​ного пособия

от одного до шести месяцев – при предоставлении ежемесячного социального пособия


	2.33.2. социального пособия на оплату технических средств социальной реабилитации 

	орган по труду, занятости и социальной защите 

	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-ность (в отношении детей в возрасте до 16 лет – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия их законных представителей)
удостоверение инвалида – для инвалидов III группы
свидетельство о рождении ребенка – при обеспечении средствами реабилитации ребенка в возрасте до 16 лет

индивидуальная программа реабилитации инвалида или заключение врачебно-консультационной комиссии государственной орга-низации здравоохранения


	бесплатно


	5 рабочих дней со дня подачи заявления


	единовременно 


	2.34. Выдача справки о предоставленной государственной адресной социальной помощи

	орган по труду, занятости и социальной защите
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	организация по месту работы, службы умер​шего (погибшего) или одного из родителей умершего ребенка (де​тей), орган, назнача-ющий и (или) выплачивающий пенсию, по-собие по безработице, местный испол​нитель-ный и распорядительный орган
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь
свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь
свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или  воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.36. Выплата возмещения расходов на установку надгробного памятника семьям военнослужащих, погиб-ших (умерших) в мир-ное время при исполнении обязанностей военной службы, а также сотрудников разведывательных служб, чле-нов их семей и граждан Республики Беларусь, оказывавших кон-фиденциальное содействие этим службам, погибших (умерших) в связи с осуществлением внешней разведки


	государственный орган (организация) в котором предусмотрена военная служба (кроме военнослужащих срочной военной службы)

Министерство обороны – в отношении военнослужащих срочной военной службы
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич​ность заявителя

документы, подтвержда-ющие расходы на установку памятника
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	единовременно

	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	специализированная организация по вопросам похоронного дела, местный исполнительный и распорядительный орган

	заявление
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.38. Назначение пособия по уходу за инвалидом I группы либо лицом, достигшим 
80-летнего возраста
	орган по труду, занятости и социальной защите по месту жительства нетрудоспособного лица, за которым осуществляется уход
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич​ность

трудовая книжка заявителя
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно

	2.39. Выдача справки о размере назначенного пособия по уходу за инвалидом I группы либо лицом, достигшим 80-летнего возраста


	орган по труду, занятости и социальной защите, осуществляю​щий выплату пособия
	паспорт или иной документ, удостоверяющий лич​ность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	2.40. Выделение топлива по льготной цене
	районная (городская) топливоснабжающая организация (рай-, гор-топсбыт)
	заявление

документ, подтверждающий право на такую льготу

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления 
	1 месяц

	2.41. Выдача разреше-ния на снятие с учета в органах ГАИ автомо-биля с соответствующей модификацией управления, переданного инвалиду в пользование, для реализации или сдачи автомобиля организациям Белорусского государ-ственного объединения по заготовке, переработке и поставке лома и отходов черных и цветных металлов или организациям потребительской кооперации, а также организациям, входящим в состав государственного торгово-производствен-ного объединения ”Бел-ресурсы“


	орган по труду, занятости и социальной защите по месту жительства инвалида, комитет по труду, занятости и социальной защите областного (Мин-ского городского) исполнительного комитета, Белорусское республиканское унитарное страховое предприятие ”Белгосстрах“ 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о регистрации автомобиля с соответствующей модификацией управления
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	3 месяца

	2.42. Выдача справки о размере повременных платежей в возмещение вреда, причиненного жизни или здоровью физического лица, не связанного с исполнением им трудовых обязанностей, назначенных в связи с ликвидацией юридического лица или прекращением деятельности индивидуального предпринимателя, ответственных за вред, вследствие признания их экономически несостоятельными (банкротами)


	орган по труду, занятости и социальной защите, выплачивающий повременные пла-тежи
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	2.43. Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания

	орган, выплачивающий ежемесячное денежное содержание


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	ГЛАВА 3

ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВО НА СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ



	3.1. Выдача удостоверения инвалида
	медико-реабилитацион​ная экспертная комиссия
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
одна фотография заявителя размером 30х40 мм


	бесплатно
	3 дня после окончания медико-социаль​ной экспертизы
	на срок установления инвалидности 

	3.2. Выдача удостоверения инвалида Отечественной войны
	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич​ность
медицинская справка о состоянии здоровья
одна фотография заявителя размером 30х40 мм


	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	на срок установления инвалидности

	3.3. Выдача удостоверения инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых дейст​вий на территории других государств, а также граждан, в том числе уволенных в запас (отставку), из числа военнослужащих, лиц начальствующего и ря-дового состава органов внутренних дел, органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов фи-нансовых расследований Комитета государственного контроля, ставших инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, получен-ных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) 

	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30х40 мм


	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	на срок установления инвалидности

	3.4. Выдача удостовере-ния о праве на льготы лицам, награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны
	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
удостоверения к орденам или медалям, другие доку-менты, подтверждающие награждение
одна фотография заявителя размером 30х40 мм

	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	3.5. Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады г.Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944 г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награжденным медалью ”За оборону Ленинграда“, и лицам, награжденным знаком ”Жителю блокадного Ленинграда“


	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение к медали или знаку
одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	3.6. Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) воен-нослужащего, погибшего в годы Великой Отечественной войны, в странах, где велись боевые действия, или при исполнении обязан-ностей воинской службы (служебных обязанностей)
	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию (ежемесячное пособие)
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

извещение о гибели (смерти) военнослужащего
свидетельство о рождении погибшего (умершего) – представляется родителями
свидетельство о заключении брака – представляется супругой (супругом), не вступившей (вступившим) в новый брак

одна фотография заявителя размером 30х40 мм

	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно – для родителей

до вступления 
в новый брак – для супруги (супруга)

	3.7. Выдача справки о праве на льготы детям и другим иждивенцам, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, перечисленных в статье 22 Закона Республики Беларусь от 17 апреля 1992 года ”О ветеранах“


	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня обращения 
	на срок выплаты пенсии по случаю потери кормильца

	3.8. Выдача удостоверения бывшего не​со-вершеннолетнего узника мест принудительного содержания, удостоверения бывшего совершеннолетнего уз-ника фашистских конц-лагерей, тюрем, гетто


	орган по труду, занятости и социальной защите
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	бесплатно
	5 дней после вынесения решения об установлении фактов и периодов нахождения в местах принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в годы Второй мировой войны

	бессрочно

	3.9. Выдача удостове​рения участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	организация, комиссия которой приняла решение об установлении статуса участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


две фотографии заявителя размером 30х40 мм
	бесплатно
	5 дней после вынесения комиссией соответствующего решения
	на срок установления инвалидности – для инвалидов, в отношении которых установлена причинная связь увечья или заболевания, при-ведших к инвалидности, с катастрофой на Чернобыльской АЭС, другими радиационными авариями
бессрочно – для иных лиц



	3.10. Выдача справки о работе участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС в зонах радиоактивного загрязнения

	организация, выдавшая удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	бессрочно

	3.11. Выдача удостоверения потерпевшего от катастрофы на Чер-нобыльской АЭС
	местный исполнитель-ный и распорядительный орган, комиссия которого приняла реше-ние об установлении статуса потерпевшего от катастрофы на Чер-нобыльской АЭС, дру-гих радиационных ава-рий

	паспорт или иной документ,                удостоверяющий личность
две фотографии заявителя размером 30х40 мм
	    бесплатно
	5 дней после вынесения комиссией соответствующего решения
	на срок установ-ления инвалидности – для инвалидов (детей-инвалидов в воз-расте до 18 лет), в отношении ко-торых установлена причинная связь увечья или заболевания, при-ведших к инвалидности, с катастрофой на Чернобыльской АЭС, другими радиационными авариями
бессрочно – для иных лиц

	3.12. Выдача:

	
	
	
	
	

	3.12.1. удостоверения участника войны 


	государственный орган по месту прохождения военной службы (службы), военный комиссариат – лицам, уволенным с военной службы (службы)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно

	3.12.2. свидетельства о праве на льготы для лиц, перечисленных в пунктах 1 – 3 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О ветеранах“
	государственный орган по месту прохождения военной службы (службы), военный комиссариат – лицам, уволенным с военной службы (службы)


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно

	3.13. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, перечисленных в пунктах 4 и 5 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О ветеранах“
	военный комиссариат, республиканские органы государственного управления, направлявшие граждан
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
выписка (копия) из трудовой книжки или справка государственного архива, подтверждающая работу в Афганистане в период с 1 декабря 1979 г. по 31 декабря 1989 г.

медицинская справка о состоянии здоровья – для работников (включая членов экипажей воздушных судов), обслуживавших во-инские контингенты Воору-женных Сил СССР на территории других государств, получивших ранения, контузии или увечья

удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение, – для работников (включая членов экипажей воздушных судов), обслуживавших воинские контингенты Вооруженных Сил СССР на территории других государств, награжденных орденами или медалями СССР за участие в обеспечении боевых действий


	бесплатно
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно

	3.14. Выдача пенсион-ного удостоверения
	орган, назначающий пенсию, областной (Минский городской) исполнительный комитет
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм

	бесплатно
	в день обращения после принятия решения о назначении пенсии
	на срок назначения пенсии

	3.15. Выдача удостове-рения многодетной семьи
	местный исполнитель-ный и распорядительный орган
	заявление родителей
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке
копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до достижения 18-летнего возраста старшим ребенком из трех младших

	3.16. Выдача вкладыша к удостоверению инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых действий на территории других государств из числа лиц, перечисленных в подпунктах 3.2, 3.4 и 3.7 пункта 3 статьи 3 Закона Республики Беларусь от 14 июня 2007 года ”О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“ 

	орган, назначающий и (или) выплачивающий пенсию 


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно


	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	3.17. Выдача удо​сто-ве​рения о праве на льготы для лиц, работавших на объектах противовоздушной обо-роны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых гра​ниц действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог


	орган, назна​чающий и (или) выплачивающий пенсию
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40мм
	бесплатно
	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно

	3.18. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств

	орган, назна​чающий и (или) выплачиваю​щий пенсию
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40мм
	бесплатно
	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно

	3.19. Выдача вкла​дыша к свидетельству о праве на льготы для лиц, пе​речисленных в пункте 9 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О государст​венных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“, на​правлявшихся органами государственной власти СССР в Афганистан или в другие государства, принимавших участие в боевых действиях при исполнении служебных обязанностей в этих государствах и получив-ших ранение, контузию или увечье в период боевых действий

	орган, назна​чающий и (или) выплачиваю​щий пенсию
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно

	3.20. Выдача вклады​ша к удостовере​нию о пра-ве на льготы для родителей, перечисленных в пункте 12 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О государствен-ных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“


	орган, назначающий 
и (или) выплачива​ющий пенсию
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно

	3.21. Выдача дубликатов удостоверений, ука​занных в пунктах 3.1 –3.6, 3.8, 3.9, 3.11 – 3.15, 3.17, 3.18 настоящего перечня
	организация, орган, выдавшие удостоверение
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм (не представляется для выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи)

	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	на срок действия удостоверения

	ГЛАВА 4

УСЫНОВЛЕНИЕ. ОПЕКА, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ


	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители
свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке
письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители

сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год
письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства 

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

копия решения суда об усыновлении

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	–

	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попе-чители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)
одна фотография заявителя размером 30х40 мм
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)
документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	местный исполнительный и распорядительный орган 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)
автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
медицинские справки о со​стоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи кандидата в опекуны (попечители)

документы, подтвержда-ющие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства)
письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут ис-полнять родительские обя-занности по уважительным причинам (командировка, болезнь и другие)
письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими      18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца или дополнительная либо временная защита или убежище в Республике Беларусь)

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного


	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)
копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в слу-чае, если подопечный является несовершеннолетним)

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.6. Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	местный исполнительный и распорядительный орган 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в приемные родители

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в приемные родители состоит в браке

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в приемные родители, а также членов семьи кандидата в приемные родители 

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в приемные родители, проживаю​щих совместно с ним, на передачу ребенка (детей)

сведения о доходе за предшествующий передаче ребенка (детей) в приемную семью год

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (де-тьми) 18-летнего возраста

	4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	местный исполнительный и распорядительный орган 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в родители-воспитатели

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в родители-воспитатели состоит в браке
медицинская справка о со-стоянии здоровья кандидата в родители-воспи​татели


диплом или иной документ об образовании и профессиональной подготовке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в родители-воспитатели, проживающих совместно с ним


сведения о доходе за предшествующий образованию детского дома семейного типа год
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	4.8. Принятие решения об установлении патро-нажа (назначении попечителя-помощника)
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его попечителем-помощником) 

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его попечителем-помощником)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несо-вершеннолетнего, достиг-шего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.10. Принятие решения об объявлении несовер-шеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	местный исполнительный и распорядительный орган
	заявление несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие родителей (других законных представителей)
трудовой договор (контракт) с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предпринимательской деятельности

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	ГЛАВА 5

РЕГИСТРАЦИЯ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ


	5.1. Регистрация рождения
	орган, регистрирующий акты гражданского состояния (далее – орган загса)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей (родителя), заявителя (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца  или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь

свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь

медицинская справка о рождении либо копия решения суда об установлении факта рождения
договор суррогатного материнства – в случае регистрации рождения ребенка, рожденного суррогатной матерью

документ, являющийся основанием для записи сведений об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное заявление родителей ребенка, не состоящих в браке между собой, копия решения суда об установлении отцовства), – в случае, если родители ребенка не состоят в браке между собой
заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее супруг не является отцом ребенка, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность фактического отца ребенка, заявление супруга матери ребенка, подтверждающее, что он не является отцом ребенка, совместное заявление матери и фактического отца ребенка о регистрации установления отцовства – в случае регистрации рождения ребенка у матери, заявляющей, что ее супруг не является отцом ребенка


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.2. Регистрация заключения брака
	орган загса
	совместное заявление лиц, вступающих в брак
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность лиц, вступающих в брак

документы, удостоверя-ющие личность одного из родителей лица, вступающего в брак, – в случае регистрации заключения брака по месту жительства родителя

заявление о снижении брачного возраста, решение органов опеки и попечительства либо копия реше-ния суда об объявлении несовершеннолетнего пол-ностью дееспособным (эман-сипация), медицинская справка о состоянии здо-ровья (подтверждающая беременность) лица, всту-пающего в брак, – для лица, не достигшего 18-лет-него возраста
заявление лиц, вступающих в брак, о сокращении срока заключения брака с ука-занием уважительных при-чин или особых обстоятельств, по которым необходимо сокращение срока заключения брака, и документы, являющиеся основанием для сокращения данного срока, – в случае сокращения срока заключения брака
заявление лиц, вступающих в брак, с указанием уважительных причин, по которым они не могут прибыть в орган загса для регистрации заключения брака, – в случае регистрации заключения брака вне помещения органа загса

копия решения суда об установлении факта состояния в фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля 1944 г., – 
в случае регистрации заключения брака на основании такого решения суда

документ, подтверждающий внесение платы

помимо указанных документов лицами, вступающими в брак, представляются:

гражданами Республики Беларусь:

вид на жительство, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания, – в случае, если гражданин Республики Беларусь постоянно проживает за пределами Республики Беларусь

документы, подтверждающие прекращение предыдущего брака (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака

иностранными гражданами и лицами без гражданства (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца или убежища в Республике Беларусь):

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства постоянного проживания иностранного гражданина, лица без гражданства (срок действия данного документа – 6 месяцев) 

документ об отсутствии зарегистрированного брака с другим лицом, выданный компетентным органом государства гражданской при-надлежности иностранного гражданина, – в случае, если иностранный гражданин не проживает на территории государства гражданской принадлежности (срок действия данного документа – 6 месяцев) 
документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак, – в случае прекращения брака
иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен ста-тус беженца или убежище в Республике Беларусь:
документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, выданный компетентным органом государства, на территории которого прекращен брак (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае прекращения брака

	1 базовая величина за регистрацию заключения брака, включая выдачу свидетельства 


	3 месяца со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.3. Регистрация уста​новления отцовства
	орган загса
	совместное заявление родителей об установлении отцовства либо заявление о регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства

паспорта или иные докумен​ты, удостоверяющие личность родителей (родителя)

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ре-гистрация рождения ребенка была произведена ранее

письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления отцовства, – в случае регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия

копия решения суда об установлении отцовства – в случае регистрации установления отцовства по решению суда

	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при одновременной торжественной регистрации рождения и регистрации установления отцовства – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно

	5.4. Регистрация установления материнства
	орган загса
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность матери

свидетельство о рождении ребенка
копия решения суда об установлении материнства

письменное согласие совершеннолетнего лица, в отношении которого производится регистрация установления материнства, – в случае регистрации установления материнства в отношении лица, достигшего совершеннолетия

	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.5. Регистрация смерти
	орган загса
	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и умершего (за исключением иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь, и иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь)

свидетельства заявителя и умершего о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца  или дополнительной защиты в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь

врачебное свидетельство о смерти либо копия решения суда об установлении факта смерти или объявлении гражданина умершим
документ специализированной организации, осуществившей погребение умершего, – в случае регистрации смерти по месту захоронения умершего
военный билет умершего – в случае регистрации смерти военнослужащих

	бесплатно
	в день подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.6. Регистрация расторжения брака по решениям судов, вступившим в законную силу до 1 сентября 1999 г.
	орган загса
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
копия решения суда о расторжении брака, вступившего в законную силу до 1 сентября 1999 г.

документ, подтверждающий внесение платы

	1 базовая величина за регистрацию расторжения брака по решениям судов, вступившим в законную силу до 1 сентября 1999 г., включая выдачу свидетельства
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.7. Регистрация усыновления
	орган загса
	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (усыновителей)
свидетельство о рождении ребенка

копия решения суда об усыновлении


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	5.8. Регистрация пере-мены фамилии, собственного имени, отчества
	орган загса
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


две фотографии заявителя размером 30х40 мм
свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с регистрацией перемены фамилии, собственного имени, отчества

копии литературных произведений, статей, заметок – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя в соответствии с литературным псевдонимом
документы, подтвержда-ющие мотивацию (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя, отчество, отличные от данных при регистрации рождения, по причинам, не указанным выше


документ, подтверждающий внесение платы (представляется при выдаче соответствующего свидетельства)
	1 базовая величина за регистрацию перемены фамилии, собственного имени, отчества, включая выдачу свидетельства
	2 месяца со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.9. Выдача повторного свидетельства о регистрации акта гражданского состояния
	орган загса, архив органов, регистрирующих акты гражданского состояния, главного управления юстиции областного (Минского городского) исполнительного комитета

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий внесение платы

	1 базовая величина
	7 дней со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, а при отсутствии такой записи – 1 месяц
	бессрочно

	5.10. Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния
	орган загса
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, удостоверяющий личность, с записью о национальной принадлежности – в случае изменения национальности в записях актов гражданского состояния

копия решения суда – в случае внесения изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния на основании решения суда

решение органа опеки и попечительства, компетентного органа иностранного государства – в случае изменения фамилии несовершеннолетнего

документы, подтвержда-ющие факты, являющиеся основанием для исправления ошибок, внесения изменений и дополнений в записи актов гражданского состояния (трудовая книжка, пенсионное удостоверение, медицинская справ​ка о состоянии здоровья, воинские документы, документы об образовании, о крещении и другие)

свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие за-мене в связи с внесением изменений в записи актов гражданского состояния

документ, подтверждающий внесение платы

	0,5 базовой величины за выдачу свидетельства в связи с внесением изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния
	10 дней со дня подачи заявления – при рассмотрении заявлений о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния, не требующих дополнительной проверки, а при необходимости проведения дополнительной проверки, запроса сведений и (или) документов от других государствен-ных органов, иных организаций – 3 месяца
	бессрочно

	5.11.   Восстановление записей актов гражданского состояния
	орган загса
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
копия решения суда об установлении факта регистрации акта гражданского состояния
документ, подтверждающий внесение платы

	0,5 базовой величины за выдачу свидетельства в связи с восстановлением записей актов гражданского состояния
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.12.  Аннулирование записей актов гражданского состояния
	орган загса
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия решения суда
свидетельство о регистрации акта гражданского состояния, выданное на основании аннулируемой записи акта гражданского состояния


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	–

	5.13. Выдача справок о рождении, о смерти
	орган загса
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти


	бессрочно

	5.14. Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния, о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака, извещений о регистрации расторже​ния брака, об отсутствии записи акта гражданского состояния

	орган загса, архив органов, регистрирующих акты гражданского состояния, глав​ного управления юстиции областного (Минского городского) исполнительного комитета
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней, а при отсутствии такой записи – 1 месяц
	6 месяцев


